
protsessi koraldamise 
planeerimine

tööpäeva planeerimine ja 
koosolekute korraldamine

tööandmete esitamine

sekretääri kohustused

annab palka töötajatele 
ja direktorile

Pearaamatupidaja Sekretäär Tegevdirektor Automehaanik

tööandmete esitamine
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